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Niniejszy zatacznik okreéla tryb pracy oraz procedure przyjmowania ksigzek i poddania ich
kwarantannie w Rawickie] Bibliotece Publicznej oraz jej Filiach

1. Dzatalnodé Rawickiej Biblioteki Publicznej oraz jej wszystkich Filii zostaje czesciowo
wznowiona od dnia 11 maja 2020 .

2. Persorel RBP do odwotania pracowac bedzie wg. statych, wczeénie] ustalonych grup
(zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 2/2020 z dnia 04 marca 2020 r, Zatgcznik Nr 1)

3. Grupy te pracujg naprzemiennie wedfug schematu;

Poniedziatek, wtorek — | grupa ranna zmiana, Il grupa zmiana popoludniowa; sroda,
pigtek - |l grupa zmiana poranna, | grupa zmiana popotudniowa, W czwartek - | grupa
pracuje stacjonarnie, Il grupa pracuje zdalnie,

W kazdym kolejnym tygodniv nastgpuje zamiana grup i praca na dwie zmiany wedfug
wskazanego schematu, przy t2ym kazdorazowo grupa, ktéra zaczyna od poniedziatku
poranng zmiane w czwartek pracuje stacjonarnie, a grupa, ktéra zaczyna od
poniedziatku popofudniowg zmiane w ciwartek pracuje zdalne (z wyjatkiem
jednoosobowych kierownikdw Filii oraz Biblioteki przy ul. Staszica 4.,

4, Od dnia otwarcia dziatalnodt Rawickiej Biblioteki Publicznej oraz jej wszystkich filii
zostaje wznowiona wyltgcznie w 2akresie wypozyczen | zwrotdw ksigzek. Nie beda
odbywaty sie spotkania, imprezy, warsztaty oraz nie bedzie mozliwosci korzystania
z czytelni itp.

5. Dyrektor oraz Kierownicy Filii zobowigzani sg do umieszczenia informacji w widocznym
migjscu o przestrzeganiu zesad bezpieczenstwa priez caytelnikdw oraz przerwach
w celu zdezynfekowania pomieszczen, w ktorych przebywa ulytkownik biblioteki
{drzwi, klamki, pleksi i podtogi)

6. Pried rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece
woda z mydfem,

7. Podczas wykonywania obowigzkow stuzbowych nalety nosi¢ ostone nosa | ust,
ewentualnie przythice oraz rekawice ochronne.

8. Naleiy zachowaé bezpieczng odlegiodé od rozmdwey | wspdipracownikow
(rekomendowane sg 2 metry,

9. Pracownicy powinni przestrzegac ogaolnych zasad bezpieczeristwa:

- prawidtowo myc rece, wodz | mydtem przez minimum 30 sekund,
- unika¢ dotykania twarzy
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- podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta | nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzucic¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc rece

- zachowac bezpieczng odlegtoéci( min. 2 metry)

- unika¢ dojazdéw do pracy Srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwosé

- regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czyécié powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja
sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

- dotoiye wszelkich starar, aby stanowiska pracy byly czyste | higieniczne, szczegdinie
po zakoriczonym dniu pracy. Naleizy pamietad o dezynfekeji powierzehni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki swiatet, czytniki czy biurka

- w przypadku zauwaienia u siebie objawéw choroby o charakterze wirusowym naley
nie przychodzic do pracy lecz zwrécic sie 0 pomoc medyczna.

Stanowiska pracy ustawione sy tak, by zachowad wymagany dystans przestrzenny
miedzy pracownikami {minimum 1,5 m).

Ograniczone do niezbednego minimum zostajg spotkania | narady wewnetrzne;
spotkania powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
rekomendowanych przez stuzby sanitarne odleglosci pomiedzy osobami (minimum 2
m); preferowany jest kontakt telefoniczny oraz mailowy.

Ograniczone zostaje takie korzystanie przez pracownikéw z przestrzeni wspdlnych,
w tym: wprowadzenie roznych godzin przerw.

Od dnia otwarcia bibliotek pracujemy wytacznie w zakresie wypozyczeni | zwrotow
ksigzek. Bez spotkan, imprez, warsztatow, korzystania na miejscu z czytelni itp.
Kierownicy Filii zobowigzani s do umieszezenia w widocznym miejscu informacji dla
czytelnikow o przestrzeganiu zasad korzystania z placdwki, o zasadach bezpieczeristwa
oraz o przerwach w celu zdezynfekowania pomieszczen, w ktérych przebywa
uzytkownik biblioteki (drzwi, klamki, pleksi | podtogi).

W bibliotece w widocznym miejscu znajdowat sie bedzie informacja dotyczaca zasad
korzystania z biblioteki.

W widocznych miejscach wywieszone zostang instrukcje dotyczace:

- prawidlowego nakfadania i zdejmowania maseczek, rekawic,

- skutecznego mycia rak,

- skutecznego dezynfekowania,

Zapewnione zostang takie srodki ochronne oraz $rodki do dezynfekcjil Zele,
rekawiczki).

We wszystkich placowkach ustawione zostana przestony ochronne(pleksi) w punkcie
kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem.

Pracownicy zobowigzani sq dopilnowaé, aby uzytkownicy dezynfekowali dtonie przy
wejsciu, zakladali rekawice ochronne oraz posiadali ochrone zakrywajaca usta i nos.
Pracownicy zobowigzani sa dopilnowaé, aby uiytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych liniami migjsc do obshugi,

Wydzielona zostanie takie ,droga brudna “tj. miejsce zwrotu ksigiek, ktére beda
poddawane kwarantannie.

W bibliotece w wydzielonym miejscu, moze przebywaé tylko jeden czytelnik w
maseczce lub innym zabezpieczeniu. Pozostali powinni czekaé na zewnatrz w
odleglosci przynajmniej 2 m od siebie.



23. Dopuszczalne jest wejécie do hiblioteki rodzica wraz dzieckiem.

24, Crytelnicy nie sa wpuszczani na teren wypoiyczalni i czytelni, Kaida osobe ( z
wyjatkiem Filii bibliotecznyeh) obstuguje dwdeh pracownikdw.

25. Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktdry zdejmuje je z konta,
nastepie poddaje je dwutygodniowe] kwarantannie. { System SowaSQL uruchomit
w tyrn celu specjalna funkcje).

26. Ksigzki, na ktore jest rezerwacja s oznaczone i tui po odbytej kwarantannie trafig do
oczekujgcych czytelnikow.

27. Po kazdym przyjeciu stanowisko pracy powinno byé zdezynfekowane.

28. Tylko bibliotekarz, ktéry przyimuje ksigiki odnosi je w miejsce wyznaczone do ich
skladowania. Po 2 tygodniach od daty zwrotu zostang wiaczone do ksiegozbioru, W
tym celu bibliotekarz uktada je w wyznaczonym miejscu wg daty zwrotu.

29, Do dnia odwotania obowigzuja limity wypoiyczen bibliotecznych egzemplarzy: po 5
ksigzek lub audiobookdw dla dorostych | 10 dla dzieci, natomiast osoby spoza powiatu
moga wypozyczyd tylko 2 egzemplarze.

30. Ksiazki udostepniane moga by¢ poprzez: rezerwacje z konta On-Line — pracownik
wypoiyczajgcy kontaktuje sie z czytelnikiem | ustala dzied odbioru, mozna takie
dokonac rezerwacji telefonicznie.

31. Zaleca sie, by czytelnicy przed przyjsciem do biblioteki zapoznali sie poprzez katalog
On-Line, drogg mailowa lub telefoniczng z dostepnoécia egzemplarzy.

32. Czytelnicy, ktdrzy przyjda do biblioteki, by wypozyczyé ksigiki | bez wolnego dostepu
do pétek) obstugiwani sg przez pracownika, ktéry podczas danej zmiany zajmuje sie
tylko wypozyczaniem.

33.Po zakorczeniu wypoiyczer nalezy bezwzglednie dokonaé dezynfekeji calosci
pomieszczen, sprzetu i uzywanych przedmiotéw,

34. W ciggu dnia nalezy dokladnie wietrzy¢ wszystkie pomieszczenia

35. W przypadku gdy u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
wystapig niepokojgce objawdw sugerujgce zakazenie koronawirusem zostanie on
niezwtocznie odsunigty od pracy i odestany transportem indywidualnym do domu lub
w przypadku gdy bedzie to niemozliwe, pracownik oczekiwaé bedzie na transport
W Wyznaczonym pomieszezeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych osob. Wstrzymane zostanie przyjmowanie klientéw, powiadomiona zostanie
stacja sanitarno-epidemiologiczna.

36. W w/w przypadku zaleca sig ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat
pracownik, nastepnie niezwlocznie nalezy przeprowadzié rutynowe sprzatanie,
zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

37. Niedopuszczalne jest wpuszezenie do obiektu osoby z wyrainymi oznakami choroby,
jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu. Osoba ta powinna
zostat poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu
zakainego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wiasnym
lub powiadomienie 999 albo 112,



38. W przypadku gdy w obiekcie przebywat uzytkownik z podejrzeniem koronawirusa
naledy:
- niezwlocznie ustalic liste pracownikéw oraz klientow (jeéli to mozliwe) obecnych w
tym samym czasie w obiekcie oraz zastosowac sie  do wytycznych Gléwnego
Inspektora Sanitarnego, ktére dostepne sg na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktére mialy kontakt z zakazonym,

39. W/w procedury obowigzywaé beda od dnia 11 maja 2020 r.
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